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МУНИЦИПАЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ 
АДМИНИСТРАЦИЯ  МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ НАГОРСКОЕ ГОРОДСКОЕ  ПОСЕЛЕНИЕ
НАГОРСКОГО РАЙОНА   КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ

 ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

от 10.11.2022 							 № 161
пгт. Нагорск


Об утверждении административного регламента
предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на
право вырубки зелёных насаждений»
 

В соответствии Федеральным законом от 06.10.2003 года N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,   Администрация        ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной 
услуги «Выдача разрешений на право вырубки зелёных насаждений».
2. Опубликовать Постановление в информационном бюллетене Нагорского городского поселения и разместить на официальном сайте Администрации Нагорского городского поселения.
3. Постановление вступает в силу в соответствии с действующим законодательством.




Глава Нагорского городского поселения				С.Ю.Ларионов












          

	УТВЕРЖДЕН 
постановлением
администрации Нагорского городского поселения
          от 10.11.2022 № 161


Административный регламент
по предоставлению муниципальной услуги 
«Выдача разрешений на право вырубки зелёных насаждений» 

I. Общие положения
   1.1. предмет регулирования Административного регламента.
1.1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на право вырубки зелёных насаждений» (далее по тексту: административный регламент, муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги, и определяет последовательность и сроки административных процедур (действий), осуществляемых по запросу физического или юридического лица либо их уполномоченных представителей (далее - заявитель) в пределах, установленных нормативными правовыми актами Российской Федерации, Пермского края, муниципальными правовыми актами, полномочий в соответствии с требованиями Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
1.1.2. Муниципальная услуга предоставляется в рамках решения вопроса местного значения в соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ).
1.1.3. Муниципальная услуга распространяется на выдачу разрешений на право вырубки зелёных насаждений, расположенных в пределах населенных пунктов на землях общего пользования, землях, принадлежащих муниципальному образованию Нагорское городское поселение, на землях, государственная собственность на которые не разграничена.
1.1.4. Снос зеленых насаждений осуществляется на территории Нагорского городского поселения на основании акта комиссионного обследования зеленых насаждений, в котором зафиксирован результат изучения, анализа места произрастания зеленых насаждений, их состояния с учетом имеющихся сведений, зафиксировано количество зеленых насаждений, подлежащих сносу, а также содержит информацию о предоставлении права на снос зеленых насаждений в течение срока, указанного в заявлении о предоставлении права на снос зеленых насаждений, но не более одного года со дня выдачи такого акта заявителю (его представителю), либо об отказе в предоставлении такого права (далее - Акт обследования).
1.1.5. Разрешение на право вырубки зеленых насаждений предоставляется в случае сноса:
обгоревших зеленых насаждений до степени прекращения роста,
зеленых насаждений с дуплами,
зеленых насаждений, угол наклона которых превышает 45 градусов,
зеленых насаждений с вывернутой корневой системой,
сухостойных деревьев,
зеленых насаждений, задевающих ветвями или стволом здание или сооружение, разрушающих отмостку зданий,
зеленых насаждений с признаками поражения гнилевыми болезнями, нарушающими прочность древесины и повышающими их буреломность и ветровальность,
деревьев с раскидистой или ассиметричной кроной с отдельными или многочисленными усохшими и сломленными крупными фрагментами кроны (вершинами, скелетными ветвями и другими), неустойчивых к сильным шквалистым ветрам,
зеленых насаждений при проведении работ, связанных с добычей полезных ископаемых,
зеленых насаждений при производстве работ, связанных с решением вопросов местного значения за счет средств бюджета Юрлинского муниципального округа и бюджетов других уровней бюджетной системы Российской Федерации.
          1.2. Круг заявителей
[bookmark: P52]1.2.1. Заявителями на получение муниципальной услуги являются физические лица, в том числе зарегистрированные в качестве индивидуальных предпринимателей, юридические лица, имеющие право пользования объектом недвижимости, расположенного на муниципальной территории, или уполномоченные от имени собственника объекта недвижимости заключать договора на проведение строительства, реконструкции, объектов капитального строительства, работ по благоустройству и иных земляных работ на территории муниципального образования, обратившиеся о предоставлении права на выдачу разрешений на вырубку зеленых насаждений (далее – Заявитель).
1.2.2. От имени заявителя могут выступать лица, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации представлять интересы заявителя, либо лица, уполномоченные заявителем в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
         1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги
1.3.1. Порядок получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги. 
Информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг можно получить:
на официальном сайте органа, предоставляющего муниципальную услугу в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть «Интернет»);
в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций);
на региональной государственной информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Кировской области» (далее – Портал Кировской области);
на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги;
при личном обращении заявителя в администрацию Нагорского городского поселения или многофункциональный центр;
при обращении в письменной форме, в форме электронного документа;
по телефону.
1.3.2. При личном обращении заявителя, а также обращении в письменной (электронной) форме специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, предоставляет заявителю подробную информацию о порядке предоставления муниципальной услуги.
1.3.3. Заявитель имеет право на получение сведений о ходе исполнения муниципальной услуги при помощи телефона или посредством личного посещения в соответствии с режимом работы Администрации с момента приема документов в дни и часы работы органа, предоставляющего муниципальную услугу.
1.3.4. Для получения сведений о ходе исполнения муниципальной услуги заявителем указываются (называются) дата и (или) регистрационный номер заявления. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) исполнения муниципальной услуги находится представленное им заявление.
В случае подачи уведомления в форме электронного документа с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) или Портала Кировской области, информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется путем отображения актуальной информации о текущем состоянии (статусе) оказания муниципальной услуги в «Личном кабинете пользователя».
1.3.5. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.
1.3.6. Порядок, форма, место размещения и способы получения справочной информации:
К справочной информации относится:
место нахождения и графики работы администрации Нагорского городского поселения, ее структурных подразделений, предоставляющих муниципальную услугу, государственных и муниципальных органов и организаций, обращение в которые необходимо для получения муниципальной услуги, а также многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг;
справочные телефоны структурных подразделений администрации Нагорского городского поселения, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в том числе номер телефона-автоинформатора;
адреса официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи администрации Нагорского городского поселения, в сети «Интернет».
Справочная информация размещена:
на информационном стенде, находящемся в здании администрации Нагорского городского поселения;
на официальном сайте администрации https://nagorskcity.ru/;
в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных услуг (функций)» (далее – федеральный реестр);
на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций);
на Портале Кировской области.
Также справочную информацию можно получить:
при обращении в письменной форме, в форме электронного документа;
по телефону.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги – Выдача разрешений на право вырубки зелёных насаждений.
2.2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу.
2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется администрацией муниципального образования Нагорское городское поселение Нагорского района Кировской области (далее - орган, предоставляющий муниципальную услугу).
          2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги
[bookmark: Par61]2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
          2.3.1.1. Выдача Разрешений на вырубку зелёных насаждений на территории Нагорского городского поселения по форме согласно приложению 1 к настоящему регламенту.
           2.3.1.2. Уведомление об отказе в выдаче Разрешений в письменной форме согласно приложению 2 к настоящему регламенту.
          2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
          2.4.1. Общий срок предоставления муниципальной услуги составляет 30 календарных дней со дня предоставления перечня документов, предусмотренных разделом 2.6. Регламента.
         2.4.2. Срок принятия решения о предоставлении муниципальной услуги в случае направления заявителем документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, через предоставления МФЦ исчисляется со дня передачи МФЦ таких документов в орган, предоставляющий муниципальную услугу.
         2.4.3. Приостановление предоставления данной муниципальной услуги не предусмотрено нормативно правовыми актами Российской Федерации, Кировской области.
         2.4.4. Срок выдачи (направления по адресу, указанному в заявлении о предоставлении муниципальной услуги, либо через МФЦ) заявителю документа, подтверждающего принятие решения о предоставлении муниципальной услуги, либо принятие решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги составляет 3 дня.
           2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги
2.5.1 Предоставление муниципальной услуги осуществляется 
в соответствии с:
Конституцией Российской Федерации;
Жилищным кодексом Российской Федерации;
Гражданским кодексом Российской Федерации;
Федеральным законом от 06 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг;
Федеральным законом от 10 января 2002 г. № 7-ФЗ «Об охране окружающей среды»;
Федеральным законом от 09 февраля 2009 г. № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»;
Федеральным законом от 27 июля 2006 г. № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»;
Федеральным законом от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации»;
           2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги
2.6.1. Для получения муниципальной услуги заявителем представляются следующие документы:
         2.6.1.1. Заявление о выдаче разрешения на право вырубки зелёных насаждений по форме согласно приложению 2 к административному регламенту.
2.6.1.2. Копия документа, удостоверяющего личность заявителя (представителя заявителя);
2.6.1.3. Копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя заявителя, если с заявлением обращается представитель заявителя;
2.6.1.4. Правоустанавливающие документы на земельный участок, на котором предполагается проведение указанных работ – предоставляются заявителем в случае, если права на земельный участок не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости.
Если права на земельный участок зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости заявитель вправе предоставить правоустанавливающие документы на земельный участок по собственной инициативе;
2.6.2. Перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги при осуществлении земляных работ, реализации проектов строительства, реконструкции зданий, строений, сооружений, благоустройства территорий:
           2.6.2.1. Заявление о выдаче разрешений на право вырубки зелёных насаждений по форме согласно приложению 2 к административному регламенту.
           2.6.2.2. правоустанавливающие документы на земельный участок, на котором предполагается проведение указанных работ – предоставляются заявителем в случае, если права на земельный участок не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости.
Если права на земельный участок зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости заявитель вправе предоставить правоустанавливающие документы на земельный участок по собственной инициативе;
          2.6.2.3. разрешение на осуществление земляных работ или на строительство. Разрешение на осуществление земляных работ или на строительство запрашиваются органом предоставления муниципальной услуги самостоятельно, если заявитель оформил его до подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
          2.6.3. Перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги собственниками помещений многоквартирного дома:
          2.6.3.1. Заявление о выдаче разрешений на право вырубки зелёных насаждений по форме согласно приложению 2 к административному регламенту.
          2.6.3.2. положительное решение общего собрания собственников помещений многоквартирного дома на снос древесных и кустарниковых растений, их выкапывание и (или) посадку (пересадку), обрезку крон древесных растений, расположенных в пределах земельного участка, являющегося общим имуществом многоквартирного дома;
2.6.3.3. Правоустанавливающие документы на земельный участок, на котором предполагается проведение указанных работ – предоставляются заявителем в случае, если права на земельный участок не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости.
Если права на земельный участок зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости заявитель вправе предоставить правоустанавливающие документы на земельный участок по собственной инициативе.
          2.6.4. Тексты документов, представляемых для оказания муниципальной услуги, должны быть написаны разборчиво, наименования юридических лиц без сокращения, с указанием их мест нахождения. Фамилии, имена и отчества (при наличии) физических лиц, адреса их мест жительства должны быть написаны полностью.
  2.6.5. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, не вправе требовать от заявителя:
1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органа предоставляющего муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пермского края, муниципальными правовыми актами. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в орган, предоставляющий муниципальную услугу, по собственной инициативе;
3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для предоставления муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственных, муниципальной услуги;
4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:
а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении государственной или муниципальной услуги;
б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;
в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;
г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, государственного или муниципального служащего, работника многофункционального центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.
5) предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.
         2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
         2.7.1. отсутствие у заявителя полномочий на получение муниципальной услуги;
         2.7.2. неполный пакет документов, который обязан предоставить заявитель;
         2.7.3. подчистки, приписки и исправления текста, зачеркнутые слова и иные неоговоренные исправления;
        2.7.4. повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать содержание документа.
         2.8. Перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги
         2.8.1. основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.
         2.9 Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
2.9.1. наличие противоречивых сведений в Заявлении и приложенных к нему документах;
2.9.2. запрос подан неуполномоченным лицом;
2.9.3. несоответствие информации, которая содержится в документах и сведениях, представленных Заявителем, данным, полученным в результате межведомственного электронного взаимодействия;
2.9.4. несоответствие документов, представляемых Заявителем, по форме или содержанию требованиям законодательства Российской Федерации;
2.9.5. несоответствие запроса и прилагаемых документов требованиям пунктов 1.1.4, 1.1.5 Регламента.
         2.10.  Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги
         2.10.1. Государственная пошлина или иная плата за предоставление муниципальной услуги не взимается.
        2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления на предоставлении муниципальной услуги и при получении результата муниципальной услуги
        2.11.1. Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.
         2.12. Срок и порядок регистрации запроса Заявителя о предоставлении муниципальной услуги
        2.12.1. Заявление и документы, обязанность по представлению которых возложена на заявителя, для предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме, подлежит регистрации в день его поступления.
        2.13. Требования к зданию, помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении государственной или муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.
        2.13.1. Здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно находиться в зоне пешеходной доступности от остановок общественного транспорта. Вход в здание должен быть оборудован удобной лестницей с поручнями, а также пандусами для беспрепятственного передвижения инвалидных колясок, детских колясок.
        2.13.2. Прием заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях.
Места ожидания и приема заявителей (их представителей) должны соответствовать комфортным условиям для заявителей (их представителей), в том числе для лиц с ограниченными возможностями здоровья, и оптимальным условиям работы специалистов.
Места для приема заявителей (их представителей) должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием:
номера кабинета (окна);
фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги или информирование о предоставлении муниципальной услуги.
Места ожидания должны быть оборудованы стульями, кресельными секциями, скамьями (банкетками). Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 5 мест.
Места для заполнения документов должны быть оборудованы стульями, столами (стойками) и обеспечены образцами заполнения документов, бланками документов и канцелярскими принадлежностями.
        2.13.3.  Информационные стенды	должны	содержать	полную и актуальную информацию о порядке предоставления муниципальной услуги. Тексты информационных материалов, которые размещаются на информационных стендах в соответствии с пунктом 1.3.4 административного регламента, печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важной информации полужирным начертанием или подчеркиванием.
         2.13.4. В соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов, им обеспечиваются:
         2.13.4.1. условия беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором она предоставляется, а также для беспрепятственного пользования транспортом, средствами связи и информации;
        2.13.4.2. возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены объекты (здания, помещения), в которых предоставляются услуги, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;
        2.13.4.3 сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;
        2.13.4.4. надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам (зданиям, помещениям), в которых предоставляются услуги, и к услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;
        2.13.4.5. дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;
        2.13.4.6. допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
        2.13.4.7. допуск на объекты (здания, помещения), в которых предоставляются услуги, собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное	обучение	и	выдаваемого	по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;
        2.13.4.8.	оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.
2.13.5. На каждой стоянке (остановке) автотранспортных средств около органа, предоставляющего муниципальную услугу выделяется не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов. Указанные места для парковки не должны занимать иные транспортные средства. Инвалиды пользуются местами для парковки специальных автотранспортных средств бесплатно.
       2.14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
       2.14.1. Показатели доступности и качества предоставления муниципальной
услуги:
2.14.1.1. количество взаимодействий заявителя с должностными лицами, муниципальными служащими при предоставлении муниципальной услуги не превышает 2-х, продолжительность -не более 15 минут;
2.14.1.2. возможность получения муниципальной услуги в МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ и органом, предоставляющим муниципальную услугу, с момента вступления в силу соглашения о взаимодействии;
2.14.1.3. соответствие информации о порядке предоставления муниципальной услуги в местах предоставления муниципальной услуги на информационных стендах, официальном сайте, Едином портале требованиям нормативных правовых актов Российской Федерации, Пермского края;
2.14.1.4. возможность получения заявителем информации о ходе предоставления муниципальной услуги по электронной почте, на Едином портале;
2.14.1.5. соответствие мест предоставления муниципальной услуги (мест ожидания, мест для заполнения документов) требованиям раздела 2.12 административного регламента.
2.15. иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме.
2.15.1. Информация о муниципальной услуге:
2.15.1.1. внесена в реестр муниципальных услуг (функций), предоставляемых органами местного самоуправления муниципальных образований Пермского края;
2.15.1.2. размещена на Едином портале.
2.15.2. Заявитель (его представитель) вправе направить документы, 
указанные в разделе 2.6. административного регламента, в электронной форме 
следующими способами:
2.15.2.1. по электронной почте органа, предоставляющего муниципальную 
услугу;
2.15.2.2. через Единый портал.
2.15.3. Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, представляемые в форме электронных документов, подписываются электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации. 
2.15.4. заявитель вправе подать документы, указанные в разделе 2.6. административного регламента, в МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ и органом местного самоуправления муниципального образования Нагорского городского поселения, с момента вступления в силу соглашения о взаимодействии.
III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме
3.1. Организация предоставления муниципальной услуги
          3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие
административные процедуры:
3.1.1.1. прием заявления;
3.1.1.2. регистрация заявления;
3.1.1.3. анализ тематики поступившего запроса и возможности
его исполнения, поиск информации, определение даты выезда либо подготовка
отказа в приеме документов;
3.1.1.4. создание комиссии и проведение обследования зелёных
насаждений с выездом на место проведения работ;
          3.1.1.5. оформление заключения с выводом об обоснованности
и необходимости проведения работ по сносу древесных и кустарниковых
растений, их выкапыванию и (или) посадке (пересадке), обрезке крон
древесных растений или заключения о мотивированном отказе в выдаче
Разрешения;
          3.1.1.6. оформления Разрешения или отказа в предоставлении муниципальной услуги;
3.1.1.7. выдача Разрешения либо отказа в предоставлении муниципальной услуги. 
          3.2. Блок – схема предоставления муниципальной услуги.
          3.2.1. Блок – схема предоставления муниципальной услуги приведена
в приложении 4 регламента.
          3.3.  Прием заявления 
          3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является
поступление в орган предоставляющий муниципальную услугу от Заявителя на личном приеме, через доверенное лицо, почтовым отправлением или через единый портал государственных и муниципальных услуг заявления и необходимого для предоставления услуги пакета документов.
          3.3.2. Исполнителем административной процедуры является специалист
          3.3.3. Специалист устанавливает предмет обращения, устанавливает
личность подающего заявление, его полномочия по представлению заявления.
При личном обращении заявителя либо его представителя проверяет документ,
удостоверяющий личность. Специалист проверяет представленные документы на их соответствие требованиям Регламента.
          3.3.4. При установлении фактов отсутствия необходимых документов,
несоответствия представленных документов требованиям Регламента,
специалист уведомляет заявителя либо его представителя о наличии
препятствий для принятия соответствующего решения, объясняет заявителю
содержание выявленных недостатков в представленных документах
и предлагает принять меры по их устранению.
Информирование заявителя либо его представителя в случае поступления
заявления почтой осуществляется письменным сообщением
в течение 3 календарных дней с даты поступления заявления в орган предоставляющий муниципальную услугу.
           3.3.5. При желании заявителя, обратившегося лично, устранить
препятствия прервав подачу заявления, специалист, ответственный за прием
заявления, делает отметку в заявлении о выявленных недостатках
и возвращает его без регистрации.
          3.3.6. Специалист принимает заявление, делает отметку о соответствии
или несоответствии представленных документов установленным требованиям,
в том числе отметку об отсутствии документов, предусмотренных Регламентом,
ставит свои фамилию и инициалы, а также свою подпись и передает его на
регистрацию специалисту, ответственному за делопроизводство.
           3.3.7. Результатом административной процедуры является прием
заявления и передача заявления специалисту, ответственному
за делопроизводство.
           3.4. Регистрация заявления.
           3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является
поступление специалисту, ответственному за делопроизводство, заявления
о выдаче Разрешения.
           3.4.2. Специалист, ответственный за делопроизводство, в день передачи
принятого заявления вносит в журнал регистрации и контроля входящей
корреспонденции запись о приеме документов в соответствии
с установленными требованиями.
           3.4.3. Специалист, ответственный за делопроизводство, делает отметку на
заявлении о приеме документов.
           3.4.4. Заявление с отметкой о регистрации документов с приложением представленных документов передается руководителю органа, предоставляющего муниципальную услугу в день регистрации заявления.
            3.4.5. Срок наложения резолюции – 2 дня, включая день регистрации
заявления.
            3.4.6. Результатом административной процедуры является регистрация и
передача заявления с резолюцией специалисту, ответственному
за предоставление муниципальной услуги.
           3.5. Анализ поступившего запроса и возможности его
исполнения, принятие решения о проведении комиссионного обследования либо решения об отказе в проведении комиссионного обследования.
           3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является
поступление зарегистрированного заявления с резолюцией для исполнения
специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.
          3.5.2. Ответственный специалист осуществляет:
3.5.2.1. не позднее 3 дней, следующих за днем поступления Заявления и пакета документов, проверку представленного Заявления на соответствие пунктам 2.6, 2.7. настоящего Административного регламента и прилагаемых к нему документов на соответствие требованиям законодательства;
3.5.2.2. подготовку и направление запроса с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия в Федеральную службу государственной регистрации кадастра и картографии выписки из ЕГРН, содержащей сведения о правообладателе земельного участка (за исключением собственников земельных участков), на котором располагаются зеленые насаждения, предполагаемые к сносу  и которую Заявитель вправе представить самостоятельно;
выполнение межведомственного запроса осуществляется в сроки, предусмотренные законодательством. Результатом подготовки и направления межведомственного запроса является получение выписки из ЕГРН либо отказ в ее представлении.
3.5.3. При отсутствии оснований, предусмотренных разделом 2.7. Регламента
для отказа в приеме документов, специалист определяет дату выезда для обследования места предполагаемой рубки деревьев, кустарников, уничтожения (перекопки) газонов и цветников и согласовывает ее с членами комиссии.
3.5.4. В случае наличия оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных разделом 2.7. настоящего регламента, ответственный специалист готовит проект решения об отказе в проведении комиссионного обследования и представляет его на подпись руководителю органа, предоставляющего муниципальную услугу в течение 1 рабочего дня с даты принятия решения с указанием причин принятия такого решения.
3.5.5. Результатом исполнения административной процедуры является проверка представленных документов и принятие решения о возможности проведения комиссионного обследования или отказе в его проведении.
3.5.6. Срок подписания отказа в приеме документов руководителем
органа предоставляющего муниципальную услугу не должен превышать двух рабочих дней со дня получения их от специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги.
3.5.7. Срок административной процедуры составляет не более 5 рабочих
дней с даты поступления зарегистрированного заявления с резолюцией
для исполнения специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.
3.6. Создание комиссии и проведение обследования зелёных насаждений с выездом на место проведения работ.
	3.6.1.	В случае, предусмотренном пунктом 3.5.3 регламента формируется Комиссия для проведения обследования зелёных насаждений с выездом на место проведения работ, путем издания распоряжения главы Нагорского городского поселения.
	3.6.2. Уведомление заявителя о принятом решении об организации комиссионного обследования зеленых насаждений осуществляется ответственным специалистом в течение одного рабочего дня после дня принятия соответствующего решения путем направления информации для дальнейшего уведомления почтовой корреспонденцией либо в электронной форме либо путем вручения лично заявителю (его представителю) с указанием даты и времени проведения комиссионного обследования.
Результатом исполнения административной процедуры является уведомление заявителя о дате и времени проведения комиссионного обследования зеленых насаждений.
3.7. Проведение комиссионного обследования зеленых насаждений.
3.7.1. Комиссионное обследование зеленых насаждений проводится Комиссией на месте произрастания зеленых насаждений, подлежащих вырубке, в установленную дату и время. 
3.7.2. Комиссионное обследование проводится с личным участием Заявителя или его законного представителя.
3.7.3. Решение о предоставлении разрешения или в отказе на право вырубки зеленых насаждений принимается Комиссией на месте и сообщается заявителю.
3.7.4. В случае предоставления заявителю разрешения на право вырубки зеленых насаждений ответственным специалистом составляется акт комиссионного обследования зеленых насаждений, подписывается членами комиссии по форме приложения 3 к настоящему регламенту.
3.7.5. В случае получения отказа в получении разрешения на право вырубки зеленых насаждений ответственный специалист уведомляет об этом заявителя в течение трех рабочих дней со дня проведения комиссионного обследования путем направления указанного решения почтовой корреспонденцией либо в электронной форме либо путем вручения лично заявителю (его представителю).
3.7.6. Результатом исполнения административной процедуры является принятие решения о разрешении или отказе в разрешении на право вырубки зеленых насаждений и направление ее заявителю.
            3.7.7. Срок административной процедуры составляет не более 12 календарных дней с даты поступления зарегистрированного заявления с резолюцией для исполнения специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.
            3.8. Оформление заключения с выводом об обоснованности
выдачи Разрешения или заключения с мотивированным отказом в выдачи
разрешения
            3.8.1. Заключение оформляется ответственным специалистом на основании акта комиссионного обследования в течение 4-х календарных дней с даты обследования места проведения работ.
            3.9. Оформление Разрешения или отказа в предоставлении
муниципальной услуги, выдача заявителю Разрешения либо отказа в предоставлении муниципальной услуги с указанием причины.
           3.9.1. Разрешение оформляется специалистом, ответственным
за предоставление муниципальной услуги и подписывается руководителем
органа предоставляющего муниципальную услугу после получения заключения об обоснованности выдачи Разрешения.
           3.9.2. При наличии оснований, предусмотренных пунктом 2.9. Регламента, специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, готовит письмо в 2-х экземплярах об отказе в предоставлении муниципальной услуги, содержащее мотивировку отказа.
           3.9.3. Срок административной процедуры составляет не более 5 
календарных дней с даты оформления заключения, указанного в пункте 3.7.1.
Регламента.
3.9.4. Основанием для начала административной процедуры является
поступление специалисту, ответственному за делопроизводство, подписанного
руководителем органа предоставляющего муниципальную услугу Разрешения либо письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.9.5. Специалист, ответственный за делопроизводство:
- вносит сведения о результатах исполнения административной
процедуры в журнал регистрации и контроля входящей корреспонденции;
- извещает заявителя, в случае если заявитель изъявил желание
в личном получении результата муниципальной услуги, о готовности
Разрешения либо отказа в предоставлении муниципальной услуги;
- выдает заявителю под расписку при предъявлении документа,
удостоверяющего личность, Разрешение либо отказ
в предоставлении муниципальной услуги, в случае если заявитель изъявил
желание в личном получении результата муниципальной услуги;
- направляет Разрешение либо отказ в предоставлении муниципальной
услуги заказным почтовым отправлением с уведомлением,
в случае, если заявитель направил документы почтой и (или) не изъявил
желание в личном получении результата муниципальной услуги.
3.9.6. Результатом административной процедуры является выдача (направление почтой) письменного Разрешения либо отказа в предоставлении муниципальной услуги с указанием причины.
3.10. Особенности выполнения административных процедур (действий) в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг.
3.10.1 Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется при наличии заключенного соглашения о взаимодействии между уполномоченным органом и МФЦ.
3.10.2. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является личное обращение заявителя в МФЦ по месту нахождения земельного участка.
3.10.3. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления муниципальной услуги, иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ предоставляется сотрудником МФЦ при непосредственном обращении заявителя в МФЦ или посредством телефонной связи в соответствии с действующим законодательством, регулирующим организацию деятельности МФЦ.
Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с графиком работы МФЦ.
3.10.4. При личном обращении заявителя в МФЦ сотрудник, ответственный за прием документов:
устанавливает личность заявителя на основании документа, удостоверяющего его личность, представителя заявителя - на основании документов, удостоверяющих его личность и полномочия (в случае его обращения);
проверяет представленное заявление по форме согласно приложению
 № 1 к настоящему административному регламенту о предоставлении муниципальной услуги, в зависимости от цели обращения, и документы на предмет:
текст в заявлении поддается прочтению;
в заявлении указаны фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) физического лица либо наименование юридического лица;
заявление подписано уполномоченным лицом;
приложены документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги;
соответствие данных документа, удостоверяющего личность, данным, указанным в заявлении и необходимых документах.
- делает копии подлинников представленных документов, в том числе по отдельным документам без взимания платы в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 22.12.2012 № 1376 «Об утверждении Правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг», заверяет их, возвращает заявителю подлинники документов. При заверении соответствия копии документа подлиннику на копии документа проставляется надпись: «Верно», заверяется подписью сотрудника МФЦ, принявшего документ, с указанием фамилии, инициалов и даты заверения;
- заполняет сведения о заявителе и представленных документах в автоматизированной информационной системе;
- выдает расписку в получении документов на предоставление услуги, сформированную в МФЦ;
- информирует заявителя о сроке предоставления муниципальной услуги, способах получения информации о ходе исполнения муниципальной услуги;
- уведомляет заявителя о том, что невостребованные документы хранятся в МФЦ в течение 30 дней, после чего передаются в уполномоченный орган.
3.10.5. Заявление и документы, принятые от заявителя на предоставление муниципальной услуги, передаются в уполномоченный орган не позднее 
1 рабочего дня, следующего за днем регистрации заявления и документов в МФЦ, посредством личного обращения по сопроводительному реестру, содержащему дату и отметку о передаче, оформленному в двух экземплярах. Указанный реестр заверяется сотрудником МФЦ и передается специалисту уполномоченного органа под подпись. Один экземпляр сопроводительного реестра остается в уполномоченном органе и хранится как документ строгой отчетности отдельно от личных дел, второй - хранится в МФЦ. В заявлении производится отметка с указанием реквизитов реестра, по которому переданы заявление и документы.
3.10.6. При обращении заявителя за предоставлением муниципальной услуги через МФЦ выдача результата предоставления муниципальной услуги осуществляется при личном обращении в МФЦ. 
3.10.6.1. Ответственность за выдачу результата предоставления муниципальной услуги несет сотрудник МФЦ, уполномоченный руководителем МФЦ.
3.10.6.2. Для получения результата предоставления муниципальной услуги в МФЦ заявитель предъявляет документ, удостоверяющий его личность и расписку. В случае обращения представителя заявителя представляются документы, удостоверяющие личность и подтверждающие полномочия представителя заявителя.
Сотрудник МФЦ, ответственный за выдачу документов, выдает документы заявителю и регистрирует факт их выдачи. Заявитель подтверждает факт получения документов своей подписью в расписке, которая остается в МФЦ.
Если заявитель, не согласившись с перечнем выдаваемых ему документов, отказался проставить свою подпись в получении документов, документы ему не выдаются и работник МФЦ, осуществляющий выдачу документов, на копии заявления на предоставление муниципальной услуги, хранящейся в МФЦ и расписке, проставляет отметку об отказе в получении документов путем внесения слов «Получить документы отказался», заверяет своей подписью. В этом случае МФЦ в течение следующих тридцати дней обеспечивает направление документов, которые заявитель отказался получить, в уполномоченный орган.
Невостребованные документы хранятся в МФЦ в течение 30 дней, после чего передаются в уполномоченный орган.
3.10.7 Иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в том числе связанные с проверкой действительности усиленной квалифицированной электронной подписи заявителя, использованной при обращении за получением муниципальной услуги, а также с установлением перечня средств удостоверяющих центров, которые допускаются для использования в целях обеспечения указанной проверки и определяются на основании утверждаемой уполномоченным органом по согласованию с Федеральной службой безопасности Российской Федерации модели угроз безопасности информации в информационной системе, используемой в целях приема обращений за получением муниципальной услуги и (или) предоставления такой услуги, в МФЦ не предусмотрены.

4. Формы контроля за исполнением
административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля
4.1.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, принятием решений специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, и исполнением настоящего Административного регламента (далее – текущий контроль) осуществляется главой администрации или уполномоченным должностным лицом.
Перечень должностных лиц, осуществляющих текущий контроль, устанавливается индивидуальными правовыми актами администрации. Полномочия должностных лиц на осуществление текущего контроля определяются в положениях о структурных подразделениях, должностных регламентах и должностных инструкциях работников администрации.
4.1.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения главой администрации или уполномоченным должностным лицом проверок соблюдения и исполнения специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, положений настоящего Административного регламента, требований к заполнению, ведению и хранению документов, регламентирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги. 
4.1.3. Глава администрации, а также уполномоченное им должностное лицо, осуществляя контроль, вправе:
контролировать соблюдение порядка и условий предоставления муниципальной услуги;
в случае выявления нарушений требований настоящего Административного регламента требовать устранения таких нарушений, давать письменные предписания, обязательные для исполнения;
назначать ответственных специалистов администрации для постоянного наблюдения за предоставлением муниципальной услуги;
запрашивать и получать необходимые документы и другую информацию, связанные с осуществлением муниципальной услуги, на основании письменных и устных заявлений физических и юридических лиц, вышестоящих органов власти и контролирующих организаций в сроки, установленные в заявлении или законодательством Российской Федерации.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги
4.2.1. Проверки проводятся в целях контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, соблюдением и исполнением должностными лицами положений настоящего Административного регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.
4.2.2. Проверки проводятся на основании полугодовых и годовых планов с целью предотвращения, выявления и устранения нарушений при предоставлении муниципальной услуги.
4.2.3. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми.
4.2.4. Плановые проверки осуществляются на основании распоряжений главы администрации. При плановых проверках рассматриваются все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги.
4.2.5. Внеплановые проверки проводятся по конкретному обращению заявителя. При внеплановой проверке рассматриваются все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги, или отдельный вопрос, связанный с предоставлением муниципальной услуги.
4.2.6. Для проведения проверки создается комиссия, в состав которой включаются муниципальные служащие администрации.
4.2.7. Проверка осуществляется на основании распоряжения главы администрации.
4.2.8. Результаты проверки оформляются актом, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. Акт подписывают председатель и члены комиссии, глава администрации (лицо, исполняющее обязанности главы администрации).
4.2.9. Проверяемые лица, в отношении которых проводилась проверка, под подпись знакомятся с актом, после чего он помещается в соответствующее номенклатурное дело.
4.3. Ответственность должностных лиц администрации за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги
4.3.1. Должностные лица администрации, предоставляющей муниципальную услугу, несут персональную ответственность за предоставление муниципальной услуги, соблюдение сроков и порядка предоставления муниципальной услуги, установленных настоящим Административным регламентом.
4.3.2. Должностные лица администрации, предоставляющей муниципальную услугу, при предоставлении муниципальной услуги обязаны соблюдать условия конфиденциальности информации, доступ к которой ограничен в соответствии с законодательством Российской Федерации или которая составляет служебную или иную тайну, охраняемую в соответствии с законодательством Российской Федерации, и несут за это ответственность, установленную законодательством Российской Федерации.
4.3.3. В случае выявления нарушений по результатам проведенных проверок виновные должностные лица несут ответственность, установленную законодательством Российской Федерации.
4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций
4.4.1. Действия (бездействие), осуществляемые в ходе предоставления муниципальной услуги на основании Административного регламента, могут контролироваться как заявителями, указанными в подразделе 1.2 настоящего Административного регламента, так и иными лицами (гражданами, юридическими лицами), чьи права или законные интересы были нарушены обжалуемыми действиями (бездействием).
4.4.2. Граждане, их объединения и организации могут сообщить обо всех результатах контроля за предоставлением муниципальной услуги через «Личный кабинет пользователя» на Едином портале предоставления государственных и муниципальных услуг (функций) или Портале Кировской области.
 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников

5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу
Решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего могут быть обжалованы в досудебном порядке.
Жалоба на решения и (или) действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников при осуществлении в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, являющихся субъектами градостроительных отношений, процедур, включенных в исчерпывающие перечни процедур в сферах строительства, утвержденные Правительством Российской Федерации в соответствии с частью 2 статьи 6 Градостроительного кодекса Российской Федерации, может быть подана такими лицами в порядке, установленном указанной статьей, либо в порядке, установленном антимонопольным законодательством Российской Федерации, в антимонопольный орган.
5.2. Предмет жалобы
5.2.1. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона № 210-ФЗ;
 нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующей муниципальной услуги в полном объеме, в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;
требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующей муниципальной услуги в полном объеме, в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;
затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъекта Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работника многофункционального центра в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующей муниципальной услуги в полном объеме, в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;
нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных услуг в полном объеме в порядке, частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ.
требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных услуг в полном объеме в порядке, частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ.
5.3. Органы государственной власти, организации, должностные лица, которым может быть направлена жалоба
Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в том числе при личном приёме заявителя, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, многофункциональный центр либо в соответствующий орган государственной власти публично-правового образования, являющийся учредителем многофункционального центра (далее – учредитель многофункционального центра), а также в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ.
5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы
5.4.1. Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо, в случае его отсутствия, рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.
Жалобы на решения и действия (бездействие) работника многофункционального центра подаются руководителю этого многофункционального центра. 
Жалобы на решения и действия (бездействие) многофункционального центра подаются учредителю многофункционального центра или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом субъекта Российской Федерации. 
Жалобы на решения и действия (бездействие) работников организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, подаются руководителям этих организаций.
5.4.2. Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, в сети «Интернет», Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), Портала Кировской области, а также может быть подана при личном приёме заявителя.
Жалоба на решения и действия (бездействие) многофункционального центра, работника многофункционального центра может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта многофункционального центра, Единого портала предоставления государственных и муниципальных услуг (функций) либо Портала Кировской области, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 
Жалоба на решения и действия (бездействие) организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, а также их работников может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официальных сайтов этих организаций, Единого портала предоставления государственных и муниципальных услуг (функций) либо Портала Кировской области, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
При поступлении жалобы многофункциональный центр обеспечивает ее передачу в уполномоченный на ее рассмотрение орган в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии между многофункциональным центром и органом, предоставляющим муниципальную услугу, но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.
5.4.3. Жалоба должна содержать:
наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, его руководителя и (или) работника, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их руководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица, либо наименование, сведения о местонахождении заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их работников;
доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением, действиями (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их работников. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.4.4. Приём жалоб в письменной форме осуществляется органом, предоставляющим муниципальную услугу, в месте предоставления муниципальной услуги (в месте, где заявитель подавал заявление на получение муниципальной услуги, нарушение порядка которой обжалуется, либо в месте, где заявителем получен результат муниципальной услуги). 
Время приёма жалоб должно совпадать со временем предоставления муниципальных услуг. 
В случае подачи жалобы при личном приёме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации. 
5.4.5. В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий его полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документов, подтверждающих полномочия на осуществление действий от имени заявителя, могут быть представлены:
оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);
оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);
копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.
5.4.6. При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в пункте 5.4.5 настоящего Административного регламента могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется. 
В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством: 
официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, привлекаемой организации, учредителя многофункционального центра в сети «Интернет»;
Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) (за исключением жалоб на решения и действия (бездействие) привлекаемых организаций, многофункциональных центров и их должностных лиц и работников);
портала федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг органами, предоставляющими государственные и муниципальные услуги, их должностными лицами, государственными и муниципальными служащими с использованием сети «Интернет» (за исключением жалоб на решения и действия (бездействие) привлекаемых организаций, многофункциональных центров и их должностных лиц и работников);
Портала Кировской области.
5.4.7. В органе, предоставляющем муниципальную услугу, определяются уполномоченные на рассмотрение жалоб должностные лица, которые обеспечивают приём и рассмотрение жалоб в соответствии с требованиями действующего законодательства, настоящего Административного регламента. 
5.4.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения, предусмотренного Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, или признаков состава преступления лицо, уполномоченное на рассмотрение жалоб, незамедлительно направляет соответствующие материалы в органы прокуратуры. 
5.4.9. Заявитель вправе ознакомится с документами и материалами, необходимыми для обоснования и рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержится сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну. Копии указанных документов и материалов могут быть направлены заявителю по его письменному обращению. 
5.5. Сроки рассмотрения жалобы
Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, многофункциональный центр, учредителю многофункционального центра, в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.6. Результат рассмотрения жалобы
5.6.1. По результатам рассмотрения жалобы принимается решение:
жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Кировской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;
в удовлетворении жалобы отказывается.
5.6.2. По результатам рассмотрения жалобы заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
5.6.3. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:
наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, привлекаемой организации, учредителя многофункционального центра, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе;
номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, муниципальном служащем, либо работника, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;
фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) или наименование заявителя;
основания для принятия решения по жалобе;
принятое по жалобе решение;
в случае если жалоба признана обоснованной, – сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;
сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.
5.6.4. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным на рассмотрение жалоб должностным лицом органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, учредителя многофункционального центра, работником привлекаемой организации.
По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы может быть представлен не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного на рассмотрение жалобы должностного лица и (или) уполномоченного на рассмотрение жалобы органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, учредителя многофункционального центра и (или) уполномоченной на рассмотрение жалобы привлекаемой организации, уполномоченного на рассмотрение жалобы работника привлекаемой организации, вид которой установлен законодательством Российской Федерации. 
5.6.5. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, многофункциональный центр, привлекаемая организация, учредитель многофункционального центра, отказывают в удовлетворении жалобы в следующих случаях: 
наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;
подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с действующим законодательством в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.
5.6.6. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, многофункциональный центр, привлекаемая организация, учредитель многофункционального центра вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:
а) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, работника, а также членов его семьи;
б) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.
5.6.7. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, многофункциональный центр, привлекаемая организация, учредитель многофункционального центра сообщают заявителю об оставлении жалобы без ответа в течение 3 рабочих дней со дня регистрации жалобы.
5.7. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы
Информация о результатах рассмотрения жалобы, направляется в адрес заявителя способом, указанным в жалобе (почтовым направлением, либо на адрес электронной почты).
В случае, если в тексте жалобы нет прямого указания на способ направления ответа на жалобу, ответ направляется почтовым направлением.
5.8. Порядок обжалования решения по жалобе
Заявитель вправе обжаловать принятое по жалобе решение вышестоящему органу (при его наличии) или в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Информация о досудебном (внесудебном) порядке обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников также размещена на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) и Портале Кировской области.
Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.
Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы можно получить:
на официальном сайте органа, предоставляющего муниципальную услугу в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть «Интернет»);
на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций);
на Портале Кировской области;
на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги;
при личном обращении заявителя в администрацию Нагорского городского поселения или многофункциональный центр;
при обращении в письменной форме, в форме электронного документа;
по телефону.


                                             






















































Приложение 1
к Административному регламенту предоставления 
Муниципальной услуги 

РАЗРЕШЕНИЕ
на вырубку зеленых насаждений 
на территории Нагорского городского поселения

№ _____									«____» __________20___ г.

	В соответствии с заявкой ____________________________________________________ 
________________________________________________________________________________ 
На основании акта обследования зеленых насаждений от «___» __________ 20___ г. и перечётной ведомости от «___» __________20___г. 

РАЗРЕШАЕТСЯ:
________________________________________________________________________________ 
(полное наименование юридического лица)
________________________________________________________________________________ 
(фамилия, имя, отчество - для граждан)

_____________________________________________________________________________ 
вид работ
_____________________________________________________________________________ 
адрес
вырубить:   деревьев _____________________________________________________ шт.
              кустарников _____________________________________________________ шт.
обрезать: деревьев _______________________________________________________ шт.
              кустарников _____________________________________________________ шт.
пересадить: деревьев _____________________________________________________ шт.
              кустарников _____________________________________________________ шт.
сохранить: деревьев _____________________________________________________ шт.
              кустарников _____________________________________________________ шт.
уничтожение травяного покрова (газона) ____________________ кв.м.

	После завершения работ вывезти срубленные древесину и порубочные остатки. Сохраняемые зеленые насаждения огородить деревянными щитами до начала работ.

Срок действия разрешения до _____________.

___________________________________ 	______________      ___________________ 
(должность уполномоченного лица органа,                  подпись                    (ФИО)
осуществляющего выдачу разрешения на
вырубку зеленых насаждений)








                                                                                                        Приложение 2
к Административному регламенту предоставления 
Муниципальной услуги 
В Администрацию Нагорского городского поселения
ЗАЯВЛЕНИЕ
на выдачу разрешений на право вырубки зеленых насаждений

1.____________________________________________________________________

    			(наименование предприятия, организационно-правовая форма)[footnoteRef:2] [2:  - для индивидуального предпринимателя: фамилия, имя и (при наличии) отчество индивидуального предпринимателя, место его жительства, данные документа, удостоверяющего его личность, идентификационный номер налогоплательщика, банковские реквизиты, с указанием контактного телефона для связи.
- для физического лица: фамилия, имя и (при наличии) отчество, место его жительства, данные документа, удостоверяющего его личность, с указанием контактного телефона для связи.
-для юридического лица: полное наименование, фамилию, имя, отчество руководителя, юридический адрес, с указанием контактного телефона для связи.] 

				(юридический адрес, банковские реквизиты, ИНН)

прошу выдать разрешение на снос (пересадку) зеленых насаждений 
2. Основание для сноса (обрезки, пересадки) зеленых насаждений.
3. Сведения о местоположении, количестве и видах зеленых насаждений
4. Предполагаемые сроки выполнения работ по сносу или пересадке зеленых насаждений.
5. Предполагаемое место пересадки зеленых насаждений (данный пункт заполняется в случае пересадки).

Приложение: заявление  на __________ листах.

     _____                _________________                            /___________________/        
          дата                                                  подпись                                                                                   расшифровка
 
Результат рассмотрения заявления прошу:

	

	выдать на руки в ОИВ/ОМСУ/ Организации

	

	выдать на руки в МФЦ, расположенный по адресу*:, ______________

	

	направить по почте

	

	направить в электронной форме в личный кабинет на ПГУ ЛО/ЕПГУ








Приложение 3
к Административному регламенту предоставления Муниципальной услуги 

                                                                                                                     Утверждаю:
	                                           Глава Нагорского городского поселения
Дата	
АКТ
обследования зеленых насаждений

Постоянно действующая комиссия, назначенная постановлением Администрации Нагорского городского поселения в составе: 
Председатель комиссии
________________________________________________________________________________ 
(ФИО, должность)

Члены комиссии в составе:
________________________________________________________________________________ 
    (ФИО, должность)
________________________________________________________________________________ 
    (ФИО, должность)
________________________________________________________________________________ 
    (ФИО, должность)
…
произвела обследование зеленых насаждений ________________________________________________________________________________ 
________________________________________________________________________________ 
________________________________________________________________________________ 
(категория, месторасположение, адрес)
Заявляемых к сносу по заявлению ___________________________________________________ 
________________________________________________________________________________ 
(заявитель: ФИО гражданина, реквизиты индивидуального предпринимателя, юридического лица)
В целях 
________________________________________________________________________________ 
________________________________________________________________________________ 
________________________________________________________________________________ 
________________________________________________________________________________ 
Комиссия постановила:
________________________________________________________________________________ 
________________________________________________________________________________ 
________________________________________________________________________________ 
________________________________________________________________________________ 
Председатель комиссии:
 ____________________ (Ф.И.О)
Члены комиссии:
 ____________________ (Ф.И.О)
____________________ (Ф.И.О)     
…






Приложение 4
к Административному регламенту предоставления Муниципальной услуги 
 
                                                                                                     
                                                                
                                                       

Блок-схема 
предоставления муниципальной услуги
 (
Обращение заявителя за предоставлением муниципальной услуги
)
 (
ОМСУ
) (
ПГУ/ЕПГУ
) (
МФЦ
)
 (
По почте в ОМСУ
) (
Передача заявления и прилагаемых к нему документов в ОМСУ
)










 (
Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов –1 рабочий день
)




 (
Рассмотрение заявления и представленных документов – 8 рабочих дней
)



 (
Сбор документов/сведений, запрашиваемых посредством межведомственного информационного взаимодействия 
)



 (
Принятие решения о соответствии/несоответствии документов, представленных заявителем, требованиям подпункта 1 пункта 2.6 раздела 2 АР 
)




 (
Не соответствуют
) (
соответствуют
)


 (
Организация выезда членов комиссии ОМСУ для осмотра зеленых насаждений – 11 раб. дней
) (
Мотивированный отказ
)




 (
Выезд членов комиссии ОМСУ, составление акта
)



 (
Подготовка проекта разрешения на снос (пересадку, обрезку) зеленых насаждений
)



 (
Направление заявителю результата предоставления услуги способом, указанным в заявлении
)

